HOW TO USE MEMBERHUB

- Welcome to our new PTSA website, if you already have a membership at EBT k-8 center, you are now able to use
this tool. Go to ebtk-8.memberhub.com
- Click Log In and a window with “log in or create your password” will open;

If you never used memberhub, you will need to click “create a password” and following the directions to enter;

- Onthe DASHBOARD you will be able to explore the Activities panel:

- MESSAGES: in this section you will receive ANNOUNCEMENT or DISCUSSIONS emails and text messages from
your PTSA;

Announcement can be communications, newsletters with the activities monthly plan, information about the
school, procedure on how to become a volunteer, emergency note, etc. You can receive an announcement via e-
mail or text message on your cell phone using the App MemberHub or on your PC, to choose how to receive them,
go to Hub Setting — Personal Settings in each hub.

Discussions are areas open to communication between members of a specific hub (Ex: the 8" grader Hub will be
able to utilize this hub to open a discussion about fundraisers, dances, graduation organization and much more),
or talk directly with the whole school hub (called everyone hub). Discussion messages are received via email only,
if you don’t want to receive discussions, you can opt out in Hub Settings — Personal Settings in each hub.

- EVENTS: in this section you will find a monthly calendar will all the PTSA event and fundraiser happening at our
school, events will be specific for the hub and the grade you chose to subscribe to or general event inside the
“everyone hub”.

- SIGNUPS: in this section you will find volunteer opportunities for PTSA activities and fundraisers inside the school
and sign up for the one you wish to participate base on your schedule or your preferences. You will pick between
pizza sale, picture day, Halloween activities, winter fest activities, spring dance, book fair, patrol service and so
much more, so get ready to click on that button because this is where our EBT PTSA proud is! The higher our
volunteer number is the greater is the impact we can have on our kid’s school life!

- FILES: in this section you will find procedures to follow to become a school volunteer, to exchange items from
PTSA store, to become a member of our PTSA, on how to proceed if you want a business interested in our school
to be part of our community to help the school with our fundraisers and much more.

- PHOTO ALBUM: in this section you will find pictures of our PTSA certifications, special events, volunteer breakfast,
best volunteer of the year and so on. We won'’t utilize this section to share picture including our student in respect
of their privacy, unless authorized.

- WHITEBOARDS: this section is entirely dedicated to communicate with a specific hub within a specific group
of parents, a space to brainstorm on a particular topic or share information that are meant only for a specific
hub, a great way to share ideas without flooding inboxes with email from a Discussion. We think will be
perfect for our 5" and 8™ graders parents, as they will be engaged in many events throughout the year. N.B.

- SHOP: is the section that will bring you straight into our PTSA Store, you will be able to purchase the school spirit
shirt, school jacket, school agenda, PTSA membership and even make a direct donation to our EBT PTSA if you
want. N.B.

Note about the MemberHub App, as you will explore it, you will notice that it’s been created mainly for communication
purposes, is not possible to purchase through the App.

Our EBT PTSA is very proud of our members and volunteers and we are certain that every one of you will give MemberHub
a shot to help us enhance the communication between PTSA and families. Don’t forget that we are our school’s right arm
when it comes to giving the best to our children! We will talk in MemberHub!!

EBT PTSA Team
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COMO USAR MEMBERHUB

Bienvenidos a la nueva Pagina Web del PTSA. Se usted ya tiene una membresia en EBT k-8 center, usted puede utilizar
esta herramienta. Dirijase a la siguiente pagina: ebtk-8.memberhub.com.

- Hagaclic en “Log In” y se abrira una pagina con la siguiente informacién “log in or create your password”.

Si usted nunca ha usado MemberHub, debe crear una contrasefia. Haga clic en “create a password” y siga las
instrucciones de la pagina.

Un “Hub” esta formado por un grupo de personas con caracteristicas en comun (por ejemplo: padres de 5to grado).

En su DASHBOARD (Tablero de Control) usted podra explorar diferentes secciones:

- MESSAGES: en esta seccidn, usted podra recibir anuncios (ANNOUNCEMENTS) o discusiones (DISCUSSIONS) a través
de emails o mensajes de texto de parte del PTSA:

Anuncios: pueden ser comunicaciones generales, boletines informativos con las actividades planificadas del mes,
informacién general de la escuela, proceso para registrarse como voluntario, informacién de emergencia, etc. Usted
puede recibir anuncios via email o mensaje de texto en su teléfono usando la aplicacion de MemberHub o en su
computadora. Para escoger cdmo usted desea recibir sus mensajes, vaya a Hub Setting — Personal Settings para cada
“Hub”.

Discusiones: son areas de comunicacion abierta entre miembros de un “Hub” especifico (por ejemplo el “Hub” de 8vo
Grado podra utilizar este “Hub” especifico para discusiones en relacién a recaudacion de fondos, bailes, graduacidn,
etc.), o para comunicarse directamente con toda la escuela (a través del “Everyone Hub”). Mensajes enviados a través
de discusiones son recibidos via email Unicamente. Si usted no desea recibir mensajes de discusiones, usted puede
seleccionar esa opcidn en Hub Setting — Personal Settings para cada “Hub”.

- EVENTS: en esta seccidon usted podra encontrar el calendario de todas las actividades y eventos de recaudacién de
fondos del mes programadas en la escuela por el PTSA. Los eventos estan asociados al “Hub” o Grado especifico al cual
usted se suscribidé o a eventos generales dentro del “Everyone Hub”.

- SIGNUPS: en esta seccién encontrara oportunidades de voluntariado y de actividades de recaudacion de fondos del
PTSA en la escuela y podra registrarse para aquellas actividades o eventos en los cuales usted desea participar segun
sus preferencias y su disponibilidad. Usted podra escoger entre las siguientes actividades: venta de pizza, dia de
fotografia, actividades de Halloween, festival de invierno, baile de primavera, feria del libro, servicio de patrulla, entre
otras. Esté preparado para seleccionar sus actividades pues mientras mas voluntarios tengamos, mayor es el impacto
que podemos tener en nuestra escuela y la experiencia de nuestros hijos. Demostremos nuestro compromiso con el
PTSA!

- FILES: en esta seccion encontrara los procedimientos de cdmo registrarse como voluntario en la escuela, cémo cambiar
mercancia de la tienda de PTSA, cdmo hacerse miembro del PTSA, cémo incluir negocios locales interesados en ayudar
en actividades de recaudacién de fondos, entre otros.

- PHOTO ALBUM: en esta seccidn encontrara fotos de las certificaciones del PTSA, de eventos especiales, del desayuno
de voluntarios, de otros reconocimientos a nuestro voluntarios, etc. Por respeto a la privacidad de nuestros
estudiantes, no estaremos publicando fotos de los mismos a menos que exista una autorizacién previa.

-  WHITEBOARDS: esta seccidn esta completamente dedicada a comunicaciones para un grupo determinado de padres,
es un espacio para discutir ideas de un tema o para compartir informacidn para un “Hub” especifico. Esta seccidon ofrece
una excelente oportunidad para compartir ideas sin necesidad de enviar excesivo numero de emails a través de la
seccion de discusiones. Consideramos que esta seccidn sera particularmente Util para los padres de 5to y 8vo grado,
pues habra muchas comunicaciones en relacién a diferentes eventos durante el afio.

- SHOP: esta seccion le llevara directamente a la tienda de PTSA. Usted podra comprar la franela del espiritu del colegio,
la chaqueta, la agenda, etc. Igualmente, podra hacer el pago para la membresia del PTSA y hacer donaciones si asi lo
desea.

Nota: La aplicacion de MemberHub ha sido creada principalmente para comunicaciones, y no permite hacer compras
a través de la aplicacion.

Nuestro equipo EBT PTSA estd muy orgulloso de nuestros miembros y voluntarios y estamos seguros que cada uno de
ustedes usard MemberHub para ayudarnos a mejorar nuestra comunicacion entre el PTSAy las familias de EBT. Recuerden
gue somos la mano derecha del colegio para darle a nuestros hijos la mejor experiencia posible!

Nos hablamos en MemberHub!!!

EBT PTSA
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